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JSZSZGYK ALLASPALYAZAT
JOZSEFVAROSI SZOCIALIS SZOLGALTATO ES GYERMEKJOLETI KOZPONT
Gazdasagi Szervezet

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
munkaiigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): Elkésziti a kozalkalmazottak, munkavallalok
kinevezési, modositd és megsziintetd okiratait,

Gondoskodik az elszamolé lap elkészitésérdl, a tulfizetések, juttatasok, elélegek visszavonasarol ,
jelenti a valozasokat a Magyar Allapkincstar felé:

Vezeti az analitikus bérnyilvantartast intézményenkénti, névszzerinti és jogcimenkénti
bontéasban:

Nyilvantartja a hliségjutalomra, jubileumi jutalomra jogoultak korét:

Kezeli a kozalkalmazottak alapnyilvantartasat, vezeti a dolgozdéi 1étszam analitikat:
Naprakészen vezeti a tovabbképzésre kotelezettek nyilvantartasat,

Szamfejti a megbizasi dijakat,

Naponta letolti az e-adat rendszerbdl az dllomanyokat,

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

Bet6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.jszszgyk.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6" 1992. évi XXXIII. torvény szerinti
illetményen feliil: 6nkormanyzati kereset-kiegészités, kafetéria, ruhapénz juttatas. Prébaidé: 4
honap. A jelentkezéseket az iroda@jszszgyk.hu email cimre is kiildhetik oOnéletrajzzal és
motivacios levéllel. A targy mez&ben tiintessék fel a megpalyazni kivant munkakoért. Amennyiben
az

allashirdetéssel kapcsolatban kérdése meriil fel, hivjon minket bizalommal az alabbi
telefonszamon: +36 1 794 9773

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Szocidlis munka és tanacsadas, kozépfokua
végzettség a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 2. szamu melléklete alapjan

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- szakiranya kozépfoku végzettség, felhasznaldi MS Office, KIRA program
ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - koltségvetési szervnél szerzett gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)

- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- Onéletrajz

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrdl sz6lé
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.15. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok biralata folyamatos. Az elbiralast 2 tagu bizottsag
végzi.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.20. 00:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.jszszgyk.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.09.21.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.09.04.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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