Nyilvantartas megneve-
zése és annak célja

A nyilvantartas vezetését
elrendel6 jogszabaly (jog-
alap)

Adatok megorzé-
sének idotartama

Erintettek kore

Formatum

Adatok forrasa

Kiilso, belso ellendrzések
nyilvantartasa

A koltségvetési szervek
kontrollrendszerérol és
belso ellenorzésérol szolo
370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet 14. § (1) bekezdés,
50.§

10 év

az elvégzett ellenérzések
altal érintett szervezeti
egységek, személyek stb.

elektronikus

az elvégzett ellenor-
zések és az ellendr-
zési dokumentumok

Bélyegzd és kulcs nyilvan-
tartas

A kozfeladatot ellato szer-
vek iratkezelésének altala-
nos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XI11.29.) Korm.
rendelet 54. §, a nemzeti va-
gyonrol szol6 2011. évi
CXCVL. torvény 7. § (2) be-
kezdése alapjan az Intéz-
mény vagyonvédelmi sza-
balyzata (ez utdbbi belsd
szabalyzat)

nem selejtezhetd

bélyegzd, kulcs hasznala-
tara, Orzésére jogosultak

papir

kozalkalmazotti alap-
nyilvantartas, érintet-
tek altal megadott
adatok

Koézalkalmazotti alapnyil-
vantartas, személyi anyag,
munkaiigyi iratok

A kozalkalmazottak jogalla-
sarol szol6 1992. évi
XXXIIL tv. 83/B. §, a tarsa-
dalombiztositasi nyugella-
tasrol szolo 1997. évi
LXXXI. torvény 99/A. §

biztositottra, volt
biztositottra
iranyado oregségi
nyugdijkorhatar
betoltését koveto
Ot évig

foglalkoztatottak

eredeti, papir
alapt és elektro-
nikus (KIRA bér-
szamfejto prog-
ram)

foglalkoztatott és a
munkaltato

Iktatokonyvek

A ko6zokiratokrol, a kozle-
véltarakrol és a maganlevél-
tari anyag védelmérol szolo
1995. évi LXVI. torvény 9.
§ (1) a) pont

nem selejtezhetd

Az Intézmény miikddése
vagy feladatkore szem-
pontjabol érdemi adattal
érintettek

papir alapu, elekt-
ronikus

Iratot keletkeztetd, az
Intézmény altal fog-
lalkoztatotti jogvi-
szonyban allo szemé-
lyek és kiilso, iratot
kiild6 személyek

Iratselejtezési és iratmeg-
semmisitési jegyz6konyvek

A kozokiratokrol, a kozle-
véltarakrol és a maganlevél-
tari anyag védelmérol szolo
1995. évi LXVI. torvény 9.
§ (1) ¢) pont

nem selejtezhetd

Az Intézménnyel foglal-
koztatotti jogviszonyban
allo személyek

papir alapu

Intézmény hozza
létre.

Az elutasitott adatigénylé-
sekrdl, valamint az elutasita-

Az informacios onrendelke-
z¢si jogrol és az informacio-

papir alapu, elekt-

az egyes adatigénylé-

sok indokairdl vezetett nyil- szabads“a 810 152616 2011 &vi | 5 év adatigénylok ronikus sek adatai
. . CXIL torvény 30. § (3) be-
vantartas ;
kezdés
, s 1 Az allamhaztartasrol szolo a kotelezettsegvallalasra,
A gazdalkodoi jogkdr gya- - ; L f e . \
. ; torvény végrehajtasarol pénziigyi ellenjegyzésre,
korlasra jogosult személyek 1 . S SRR . , -
T sz616 368/2011. (XI1.31.) 10 év teljesités igazolasara, érvé- | papir alapt az érintett
¢s alairasmintajukrol veze- Iy . ,
o , Korm. rendelet 60. § (3) be- nyesitésre, utalvanyozasra
tett nyilvantartas . . .
kezdés jogosult személyek
Vagyoni, pénziigyi, jove- Az adott gazdasagi ese-
delmi helyzetre kihat6 gaz- | A szamvitelrdl szolo 2000. . ménnyel/joggal érintett papir alapu és az adott gazdasagi
. . g . . 8 év o , : .
dasagi események nyilvan- | évi C. torvény 12. § (1) bek. jogi vagy természetes sze- | elektronikus események
tartasa (konyvvezetés) mélyek
Az eszkdzokre és forra-
sokra, azok valtozasara és
az e,redmen}f a.lakulas’ara A szamvitelrol szol6 2000. . a gazdasagi események papir alapon és az adott gazdasagi
hat6 gazdasagi események- |, . . 8 év LS L . .
p . . | évi C. torvény 159. § érintettjei elektronikusan események
rol a valosagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer.
attekinthetd nyilvantartas
A szamvitelrél sz616 2000.
évi C. torvény 159. §, - , .
o - . . . A az eszkozok kapcsan az in-
Targyi eszkdzok (beleértve | Az allamhaztartasrol sz616 . . . , . —
b . .y - . o . tézménnyel foglalkoztatotti | papir alapon és eszkozbeszerzés bi-
a gépjarmiiveket is) nyilvan- | torvény végrehajtasarol 10 év : oviszonvban 4llé szemé- | elektronikusan sonvlatai
tartasa 52616 368/2011. (XIL.31.) JI §k y y
Korm. rendelet 13. § (2) be- y
kezdés f) pont
Szigorti szamadisu bizony- | A szamvitelrdl 52616 2000. | ¢ . -‘Ebi‘i‘;“y‘i‘éﬁfg‘;‘;;ﬁff;g_ Joit alanon A bizonylatok papir
latok évi C. torvény 168. § (3) JOB! vagy papir aiap alapon

mélyek

Adatvédelmi incidens nyil-

Az informacids onrendelke-
z¢€si jogrol és az informéacio-

az incidens észle-
1ését kdveto év ja-

A foglalkoztatottak, az In-
tézmény tevékenysége so-
ran kapcsolatba kertild

Intézmény, incidenst

vantartasa szabads“a gro 152616 2011. &vi nuar 1-t6l szami- | érintett, adatkezeld, adat- papir alapt bej ele,nto harmadik
CXIL torvény 25/E. § (1) . \ . személy
bek tott 5 évig feldolgozd, harmadik sze-
' mély
Egyes vagyonnyi-
latkozat-tételi ko-
Egyes vagyonnyilatkozat-té- | telezettségekrol . i vagyonnyilatkozatra
Vagyonnyilatkozat-nyilvan- | teli kotelezettségekrdl szolo | szol6 2007. évi Vagyonnyllgtkozatra kolte'- . , kotelezett személy a
lezett személy a 2007. évi | papir alapt

tartas

2007. évi CLIL térvény 11.
§ (3) bek.

CLIL térvény 12.
§ (3) bekezdés
szerint a kotele-
zettséget

CLII. torvény 3. §-a szerint

2007. évi CLIL. tor-
vény 3. §-a szerint




megalapoz6 jogvi-
szony, beosztas,
munka-vagy fel-
adatkor megszii-
nésétdl szamitott
3év

Munka és pihendidé nyil-
vantartas

Munka térvénykonyvérdl
sz616 2012. évi L. torvény
134. § (1) bek.

3év

foglalkoztatottak a jogvi-
szony jellegétdl fiiggetle-
niil

papir és elektroni-
kus

foglalkoztatott és
munkaltato

Szerzodések, megrendelések
nyilvantartasa

Az allamhaztartas szamvite-
1érol szol6 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 14. melléklet
I1. pont

a szerz6dés meg-
szinésétol szami-
tott 8 év

szerz6do felek

papir és elektroni-
kus (CT ECO-
Stat pénziigyi in-
tegralt rendszer)

szerz6do felek

Intézményi és sziinidei
gyermekétkeztetés nyilvan-
tartasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja, a gyermekek vé-
delmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény 21/A§-21/C
§-0k, a személyes gondos-
kodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvé-
delmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyité-
kokrol szol6 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet 17. §
(2) bekezdés, 18-18/A.8, 4.
melléklet, 6-8. mellékletek

ovodai nevelési/
tanuloi jogviszony
megsziinésekor az
adatok inaktiv al-
lapotba keriilnek

intézményi és sziinidei
gyermekétkeztetést
igénybe vevok és torvé-
nyes képviseldik

Multischool étke-
z¢és-nyilvantarto
program (elektro-
nikus)

intézményi és sziini-
dei gyermekétkezte-
tést igénybe vevok

torvényes képvisel6i

Szocialis szolgaltatasokrol
¢s a személyes gondosko-
dast ny1jté gyermekjoléti
alapellatasokrol vezetett
nyilvantartas

A szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szolo
1993. évi II1. torvény (Szt.)
20 § (1) bek., a Gyvt. 139. §
(1) bek.

A szocialis szol-
galtatasokrol ve-
zetett nyilvantar-
tasbol torolni kell
az adatokat, ha az
ellatasra vonat-
kozo igény a telje-
sitését megelo-
zOen megszinik.
A szocialis ella-
tasra valo jogo-
sultsdg megsziiné-
sétdl szamitott 6t
év elteltével —a
szolgéalati idore jo-
gosito ellatasok
kivételével — to-
rolni kell az adott
személyre vonat-
kozo adatokat.

A szocialis szolgaltatast
kérelmezd/igénybe vevo, a
személyes gondoskodasban
részesiilo személy

papir alapu és
elektronikus

A Gyvt. 139. §(1)
bekez-

dés a) és b) pontja
szerinti adatok te-
kintetében az In-
tézmény a nyil-
vantartasi kotele-
zettségnek a
Gyermekeink vé-
delmében elneve-
zésu informatikai
rendszerben tor-
ténd adatrogzités-
sel tesz eleget.

A szocialis szolgalta-
tast kérel-
mezd/igénybe vevo,
a személyes gondos-
kodasban részesiilo
személy

Gyermekek atmeneti ottho-
naban az ellatasi napokon az
ellatast igénybe vevok jelen
— vagy tavollététnek nyil-
vantartasa

a személyes gondoskodast
nyujtoé gyermekjoléti alapel-
latasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol
és az igénylésiikhoz felhasz-
nalhat6 bizonyitékokrol
sz016 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 2. melléklet

az cllatasra vald

jogosultsag meg-
szinésétol szami-
tott Ot év elteltéig

az ellatast igénybe vevo
személy

papir alapu vagy
elektronikus

Intézmény, az ellatast
igénybe vevo sze-
mély

LELEK programban az ella-
tast igénybe vevok eldtaka-
rékossaganak dijanak nyil-
vantartasa

A GDPR 6. cikk (1) bekez-
dés a) pontja alapjan az
Erintett hozzajarulasa a sze-
mélyes adatainak kezelésé-
hez.

a dijkovetelés el-
éviilési idejét is fi-
gyelembe véve az
ellatasra valo jo-
gosultsag megszii-
nésétdl szamitott
Ot év elteltéig

az ellatast igénybe vevo
személy

papir alapu vagy
elektronikus

Intézmény, az ellatast
igénybe vevo sze-
mély

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevOi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél szol6 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet
adatszolgaltatasi kotelezettséget ir el6 a szocialis alapszolgaltatast ny0jto intézmények részére. Intézményiink a jogszabalyi kotelezettség alapjan az igénybe-
vevoi nyilvantartasi rendszeren keresztiil jelenti a szolgaltatast igénybevevoket.

Az Intézmény adatkezelésre egyebekben az Intézmény adatvédelmi szabalyzata az iranyado.




